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ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ

БАНИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ФАТЕЖСКОГО РАЙОНА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

От _______________ года №_____

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и Административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области, утвержденным постановлением Администрации Банинского сельсовета Фатежского района Курской области от 02 июля 2012 г. №73, Администрация Банинского сельсовета Фатежского района постановляет:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Банинского сельсовета Фатежского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду».
2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Банинского сельсовета 

Фатежского района 
В.И. Быстрякова 
УТВЕРЖДЁН 

Постановлением Администрации 

Банинского сельсовета

Фатежского  района  Курской области от ________№___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Банинского сельсовета Фатежского района  

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду»
                            Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент регулирует предоставление  Администрацией Банинского сельсовета Фатежского района   муниципальной услуги по информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга), устанавливает порядок и стандарт ее предоставления.
Подраздел 1.2. Круг заявителей
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо их законные представители, заинтересованные в получении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области  и предназначенных для сдачи в аренду, обратившиеся в Администрацию Банинского сельсовета Фатежского района с заявлением (далее - заявители).

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Банинского сельсовета Фатежского района   и непосредственно осуществляется администрацией     Банинского сельсовета Фатежского района   (далее - администрация).

1.3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: 

307109, Курская область, Фатежский район п.Чермошной
График работы:

ежедневно - с 9.00 до 17.00 часов , кроме выходных и нерабочих дней, перерыв - с 13.00 ч. до 14.00 ч.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Телефон для справок: 8 (47144) 3-27-15; 3-27-25. 
Адрес электронной почты: banin_adm@mail.ru
Прием заявлений о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, на «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду и выдача информации производится с понедельника по пятницу с 09.00 ч. до 17.00 ч. Перерыв с 13.00 до 14.00.

1.3.3. Прием заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду, документов, необходимых для получения информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду, информирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду могут осуществляться через Курский межрайонный отдел Управления Росреестра по Курской области и   филиал Областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Фатежскому району (далее ОБУ «МФЦ») 
Филиал Областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Фатежскому району по адресу:

307100 Курская область, г.Фатеж, ул.К-Маркса, д.32

График работы:

         Понедельник –пятница с     9.00 – 18.00 часов
 Суббота -воскресенье    -          выходной

Телефон для справок - 8 (47144) 2-28-96

Курский межрайонный отдел Управления Росреестра по Курской области:

305016, г.Курск, ул. 50 лет Октября, 4а

график работы: понедельник, вторник, среда, четверг, с 9.00 до 18.00,  пятница с 9.00 до 16.45, перерыв с 13.00 до 14.45, выходные дни - суббота и воскресенье. 

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 5 по Курской области:

Место нахождения: 305018,Курская область, г. Курск, ул. Резиновая, д.4а 

график работы: с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00-14.00, выходные суббота и воскресенье.

Телефон Курского  межрайонного отдела Управления Росреестра по Курской области:

 8-800-100-34-34;

 1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в устной (в ходе личного приема, по телефону) и (или) письменной форме, а также посредством  официального сайта - на официальном сайте Администрации Банинского сельсовета Фатежского района   – http://моБанинский.рф (далее - официальный сайт), региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (www.pgu.rkursk.ru), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
Письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заявителей в  Администрацию Банинского сельсовета Фатежского района   осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, а также в сети интернет, размещается следующая информация:

- текст Административного регламента;

- сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, часах приема посетителей должностными лицами Администрации Банинского сельсовета Фатежского района   
- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду;

- перечень документов, необходимых для получения документа по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду;

- форма заявления на выдачу информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду (приложение № 1 к Административному регламенту);

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

   1.3.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

Получить муниципальную услугу в электронной форме на Едином портале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедуру регистрации можно на Едином портале в личном кабинете.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимо заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду».

Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином портале автоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимо заполнить лишь  недостающую информацию и отправить заявление. 

Заявление в электронном виде поступит в администрацию.
Уточнить текущее состояние заявления можно в разделе «Мои заявки».

Результатом предоставления государственной услуги в электронной форме будет являться поступление  сообщения о принятии решения по заявлению, которое поступит в Личный кабинет в раздел «Мои заявки».

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с применением простой электронной подписи.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области и предназначенных для сдачи в аренду»
Подраздел 2.2.  Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Банинского сельсовета Фатежского района Курской области (далее - Администрация).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Банинского сельсовета Фатежского района Курской области (далее - Администрация). 

.2.2.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Курской области и муниципальными правовыми актами Банинского сельсовета Фатежского  района находятся в распоряжении Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Подраздел 2.3. Описание результата

 предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление информации о недвижимом и движимом имуществе, земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования, а также представление сведений о ранее приватизированном имуществе;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Информация предоставляется: 

- в письменной форме  - письменный ответ, направленный почтовым отправлением;

- по электронной почте – письменный ответ, направленный по электронной почте;

- посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района   в сети Интернет;

- посредством размещения в средствах  массовой информации.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: 

- в устной форме (по телефону, личный прием) – 10 минут;

- в письменной форме (личное обращение, обращение, направленное почтовым отправлением, электронной почтой, врученное лично заявителю либо его законному представителю) - 30 дней с даты регистрации письменного обращения заявителя.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993. Официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009;
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ. Часть первая. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 26.01.1996 № 14-ФЗ Часть вторая. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410, «Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003;
- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- Устав муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района   Курской области (принят Решением  Собрания депутатов Банинского сельсовета Фатежского района Курской области  от  22.10.2010 года № 5)
          - Положение о порядке управления и распоряжения имуществом  находящимся в собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района     Курской области, утвержденное Решением Собрания депутатов Банинского сельсовета Фатежского района Курской области от  28.03.2011 года №  33 ;
- Постановление Администрации Банинского сельсовета Фатежского   района   от 02.07.2012 года  № 115 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Курской области, органов местного самоуправления.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются лично или направляются почтовым отправлением, электронной почтой следующие документы:

- письменное обращение в форме заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области (Приложение № 1 к настоящему Регламенту) (далее – заявление);

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия доверенного лица заявителя.
Заявление заполняется заявителем разборчиво, не допускается использование сокращений слов. 

   В заявлении указываются сведения о заявителе, в том числе:

- фамилия, имя, отчество физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица либо их законного представителя, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления письменного ответа, номер телефона заявителя (по желанию заявителя);

- суть заявления; 

- подпись заявителя – физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица либо их законного представителя;

- дата.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги от имени юридического лица подается на фирменном бланке заявителя, к нему прилагается документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление.

Подраздел 2.7. Указание на запрет требовать от заявителя документы и информацию
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Курской области и муниципальными правовыми актами Банинского сельсовета Фатежского района     находятся в распоряжении Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Подраздел 2.8. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в случае, если: 

- заявление не содержит (или содержит не в полном объеме) сведения, наличие которых необходимо для предоставления  муниципальной услуги; 

- в заявлении выявлено наличие недостоверной или искаженной информации, а также содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- запрашиваемая заявителем информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области  и предназначенных для сдачи в аренду.
2.9.2. Предоставление муниципальной услуги должно быть приостановлено в случае, если:
- от заявителя поступило письменное заявление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- в распоряжение Администрации Банинского сельсовета Фатежского района   поступило определение или решение суда о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

Подраздел 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
Подраздел 2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

Подраздел 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- ожидание в очереди – 15 минут;

- письменный ответ о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области  и предназначенных для сдачи в аренду либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  – 30 дней со дня регистрации заявления.

Подраздел 2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Поступившее в Администрацию Банинского сельсовета Фатежского    района   заявление  регистрируется в журнале  в течение 3-х дней с момента поступления в установленном порядке.

Подраздел 2.14. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

- места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы стульями, столом для оформления необходимых документов, оснащены информационными стендами с размещенной на них визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы мебелью, компьютерами и оргтехникой;

 - места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать установленным санитарным требованиям, оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

Подраздел 2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

 - возможность направления запроса почтовым отправлением, электронной почтой и путем устного обращения;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района  ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий;
- минимизация количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;
- достоверность и полнота информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду;

-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- возможность обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии;
- предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Подраздел 3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по устному обращению заявителя (по телефону, личный прием):
- основанием для начала административной процедуры является устное обращение заявителя в администрацию о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду;

- Глава  администрации определяет специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, который определяет, относится ли указанное обращение к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду;

- специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предлагает  заявителю ознакомиться с информацией в электронном виде, указав адрес официального сайта в сети Интернет, либо отвечает на поставленные заявителем вопросы;

- максимальное время предоставления муниципальной услуги по устному обращению заявителя (по телефону, личный прием) не должно превышать 10 минут;

- результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду.

Подраздел 3.2.  Предоставление муниципальной услуги по письменному обращению (электронной почтой) заявителя
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги по письменному обращению (электронной почте) заявителя включает в себя следующие административные  процедуры:

- прием и регистрация поступивших заявлений;

- рассмотрение  заявлений;

- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Прием и регистрация поступивших заявлений: 

- основанием для начала административной процедуры является поступившее в Администрацию Банинского сельсовета Фатежского    района   заявление в  виде  почтового   отправления,  по электронной почте либо предоставленное лично заявителем; 

- заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично заявителем, регистрируется в секретариате Главы Курского района специалистом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера, с указанием даты поступления заявления; 

- заявление, поступившее по электронной почте (с указанием адреса электронной почты или почтового адреса заявителя), специалист, ответственный за прием и отправку документов по электронной почте, передает в день поступления,  специалисту, ответственному за регистрацию документов, для регистрации в установленном порядке;

- максимальный  срок выполнения данной процедуры составляет  3 дня;

- результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация поступивших заявлений.

 3.2.3. Рассмотрение заявлений:

- основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления;

- специалист, ответственный за регистрацию документов, передает заявление на рассмотрение Главе Банинского сельсовета Фатежского   района  , либо лицу его замещающему;

- Глава Курского района Курской области либо лицо, замещающее его, поручает рассмотрение заявления заместителю Главы Администрации Банинского сельсовета Фатежского района; 
- заместитель Главы Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района   передает заявление   на исполнение ответственному специалисту;

- максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1 день;

- результатом выполнения административной процедуры является резолюция главы администрации с отражением фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.2.4. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги:

- основанием для начала административной процедуры является резолюция главы администрации с отражением фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- в случаях, установленных пунктом 2.9 настоящего Регламента, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письменный ответ о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области, и, не позднее чем за 10 рабочих дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги, представляет указанный письменный ответ на согласование главе администрации;

- специалист администрации согласовывает письменный ответ об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  и передает его на согласование заместителю Главы Администрации Банинского сельсовета Фатежского   района   либо лицу, его замещающему;

- письменный ответ о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется не позднее следующего рабочего дня с даты подписания Главой Банинского сельсовета Фатежского района либо лицом, его замещающим, и направляется заявителю почтовым отправлением специалистом, ответственным за регистрацию документов, поступивших на имя Главы Банинского сельсовета Фатежского района, или электронной почтой (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении);

- письменный ответ о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть выданы заявителю лично под роспись.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней с даты регистрации заявления.
Результатом выполнения административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги по письменному обращению заявителя являются: 

 - письменный ответ, направленный либо врученный заявителю, содержащий информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду;

 - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направленное либо врученное заявителю.

Подраздел 3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
3.3.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами, осуществляет заместитель Главы Администрации Банинского сельсовета Фатежского   района   по земельным правоотношениям.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения должностными лицами положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Плановые и внеплановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации Банинского сельсовета Фатежского   района, но не чаще 1 раза в 3 года. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Банинского сельсовета Фатежского   района, а также их должностных лиц

Подраздел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района   и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

5.1.1. заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Подраздел 5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию Банинского сельсовета Фатежского района. Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, подаются в Администрацию Банинского сельсовета Фатежского  района  (адрес: 307127, Курская область, Фатежский район, д. Зыковка телефон: (47144) 3-12-18; 3-12-33.
Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба может быть направлена в электронном виде посредством:

- официального сайта Администрации Банинского сельсовета Фатежского   о района   (http://моБанинский.рф), в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

- федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru).

5.4.2. Жалоба также может быть направлена через Областное бюджетное учреждение Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее ОБУ «МФЦ») или Филиал ОБУ «МФЦ» по Курскому району.

Адрес официального сайта многофункционального центра: mfc@rkursk.ru
Адрес электронной почты: 4611@mfc-kursk.ru, 50let_ mfc@mail.ru
5.4.3. Все жалобы фиксируются в журнале учета обращений.

5.4.4. Личный прием заявителей по вопросам обжалования решения и (или) действия (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц осуществляется Главой Администрации Курского района Курской области в часы приема заявителей.

5.4.5. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина.

5.4.6. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменном виде жалоба должна содержать:

-  наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.6.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению. При этом в течение семи дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
5.6.2. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации Банинского сельсовета Фатежского  района   области принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах и (или) применяет установленные действующим законодательством меры ответственности к должностному лицу Администрации, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя;

- отказывает в удовлетворении жалобы;
- в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. Жалоба на решения, принятые Главой Банинского сельсовета Фатежского    района  , подается и рассматривается им в порядке, предусмотренном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840, с учетом особенностей, установленных Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц.

5.9.2. Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в устной (в ходе личного приема, по телефону) и (или) письменной форме, а также посредством региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (www.pgu.rkursk.ru), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

5.11.2. Письменное информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Приложение №1

к Административному регламенту предоставления Администрацией Курского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду»

	Главе Банинского сельсовета Фатежского района   

	

	от 
	

	
	(ф.и.о. заявителя/ наименование юридического лица)

	действуя от имени
	

	

	(ф.и.о. заявителя/ наименование юридического лица)

	по доверенности 
	

	

	(реквизиты доверенности)

	

	(место жительства/ место нахождения)

	

	тел.
	


Заявление

о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду
Прошу предоставить информацию об объекте недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенном для сдачи в аренду:
	Вид
	

	Наименование (отдельно стоящее, встроенное, пристроенное, встроенно-пристроенное, подвальное, наземное, этаж)
	

	Местонахождение (адрес): 
	

	Улица
	

	№ дома
	

	Корпус
	

	Иное описание местоположения
	

	Площадь, кв. м.
	

	Кадастровый номер
	


Информацию прошу предоставить (указать способ предоставления ответа):

 почтовым отправлением по адресу: ______________________________________

                                                                           


                                                                     (                  почтовый адрес с указанием индекса)

  электронной почтой по адресу: __________________________________________

        
(адрес электронной почты)

при личном обращении в администрации
О готовности результатов прошу сообщить  по телефону _______________________

«____»_____20__г.             ________________              _______________________

                                                 (подпись)                           (фамилия, инициалы)
Приложение №2

к Административному регламенту предоставления Администрацией Курского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду»

Блок-схема 

предоставления Администрацией Банинского сельсовета Фатежского    района   муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах

 недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности

 муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду»













Заявитель





Направление  заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Глебовский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду





Почтовым отправлением 





Лично 





Электронной почтой





Прием и регистрация заявления о предоставлении информации 


об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Глебовский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду





Рассмотрение заявления  о предоставлении информации 


об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Глебовский сельсовет» Фатежского района  Курской области и предназначенных для сдачи в аренду





Письменный либо устный ответ, содержащий  информацию об  объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 


собственности муниципального образования «Глебовский сельсовет» Фатежского района  


 Курской области и предназначенных для сдачи в аренду


 либо отказ в предоставлении муниципальной услуги








