РОССИСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                                                 АДМИНИСТРАЦИИ БАНИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА                         ФАТЕЖСКОГО РАЙОНА  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «09» января  2014 г. № 1-а                                                                             
п. Чермошной
«Об утверждении учетной политики  
администрации Банинского
сельсовета Фатежского района»
       В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от  06.12.2011 года № 402-ФЗ, на основании Устава  муниципального образования «Банинский сельсовет» Фатежского района Курской области.

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

    1. Утвердить учетную политику Администрации Банинского сельсовета Фатежского района согласно приложению.

    2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января  2014  года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Банинского сельсовета

Фатежского района               


            В.И.Быстрякова
Приложение

к Постановлению Администрации   
                                                      Банинского сельсовета                                                                              Фатежского района

 от 09 января 2014  № 1-а
«Об утверждении учетной политики  

администрации Банинского
сельсовета Фатежского района»
Учетная политика администрации 

Банинского сельсовета Фатежского района 

       1.Бюджетный  учет администрации Банинского сельсовета осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ (в ред. Федерального закона от 30.06.2003 г.  № 86-ФЗ) и Приказом  Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» от   06  декабря   2010г.  № 162н под руководством главного бухгалтера (начальника отдела). Деятельность главного бухгалтера (начальника отдела) регламентируется должностной инструкцией.

2. Рабочий план счетов бюджетного учета применяется в соответствии с  Приложением № 1 к Приказу Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» от  06 декабря 2010г.  № 162н.

В номере счета плана счетов отражаются:

- в 1 - 17-м разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

- в 18-м разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 24 - 26-м разрядах - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

   3. Перечень первичных учетных документов применяется в соответствии с  Приложением № 2 к Приказу Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» от 06  декабря 2010г.  № 162н.

       4. Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется по журнально-ордерной  форме. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций по счету “Касса” - № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами - № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами - № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - № 4;

Журнал операций расчетов по оплате труда - № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - № 7;

Журнал по прочим операциям - № 8;

Главная книга.

   5.Ведение бюджетного учета осуществляется с помощью учетных регистров. Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций. 

       6.Хозяйственные операции оформляются документами установленной формы. Применяются формы регистров бюджетного учета, установленные инструкцией 162н.

       7.Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей  устанавливается на 10 календарных дней с даты  выписки.

    8.Срок, на который перечисляются на банковскую карту денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и оплаты услуг сторонним организациям устанавливается в количестве 10 календарных дней. При этом подотчетное лицо обязано полностью отчитаться за перечисленный аванс не позднее последнего рабочего дня месяца. Если аванс подотчетным лицом использован не полностью, то остаток аванса должен быть возвращен на  расчетный счет  администрации Банинского сельсовета в предпоследний рабочий день месяца.

    9.Лица, получившие денежные средства под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней после прибытия  из командировки  предъявить в администрацию Банинского сельсовета отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

        При направлении работника учреждения, состоящего в штате, в служебную командировку как на территории РФ, так и за ее пределы возмещение расходов производится в соответствии с:

- Трудовым кодексом;

- Постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 N 729 "О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам учреждений, финансируемых за счет средств федерального бюджета";

- Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки";

- Постановлением Правительства РФ от 26.12.2005 N 812 "О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета".

 За командированным работником сохраняются место работы (должность) и средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути.

Средний заработок за время пребывания работника в командировке сохраняется на все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.                                                                                                                                    

Работник направляется в служебную командировку на основании распоряжения главы администрации. Ему выдается командировочное удостоверение, оформленное в соответствии с унифицированной формой Т-10, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1.

В целях подтверждения факта убытия в служебную командировку и нахождения в пунктах командировки командируемый работник обязан получить заверенные печатями отметки:

- бухгалтерии администрации об убытии в служебную командировку и о возвращении из командировки к месту работы;

- соответствующего должностного лица либо органа принимающей стороны о прибытии на место служебной командировки и об убытии из него.

 В случаях, когда работник командируется в несколько пунктов, отметки о прибытии и об убытии проставляются в каждом пункте служебной командировки, в котором находился работник.

 Срок командировки работника учреждения не может превышать 30 рабочих дней.

 Работнику, направленному в командировку как внутри РФ, так и за ее пределы, возмещаются следующие расходы:

- суточные;

- по найму жилого помещения;

- на проезд до места назначения и обратно;

- сборы за услуги аэропортов, комиссионные сборы;

- на проезд в аэропорт или на вокзал в местах отправления, назначения или пересадок;

- на провоз багажа;

- на служебные телефонные переговоры.
Авансирование текущих расходов работника производится в размерах, установленных Постановлениями Правительства РФ N 729, N 812 и иными нормативными актами.

За период временной нетрудоспособности командированному работнику выплачивается на общих основаниях пособие по временной нетрудоспособности. Дни временной нетрудоспособности не включаются в срок командировки. В случае временной нетрудоспособности командированного работника ему на общих основаниях возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту своего постоянного жительства, но не свыше 100 руб. в сутки.

Руководствуясь п. 4.4 Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденного ЦБ РФ 12.10.2011 N 373-П, работник обязан в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента возвращения из служебной командировки, предъявить в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с подтверждающими произведенные расходы документами:

Командировочное удостоверение с отметками об убытии и о прибытии из командировки, а также отметками принимающей стороны о датах приезда и отъезда.

 Документы, подтверждающие:

а) расходы по найму жилого помещения;

б) уплату сборов за услуги аэропортов, иных комиссионных сборов;

в) расходы на проезд в аэропорт, на вокзал в местах отправления, назначения или пересадок, на провоз багажа;

г) стоимость служебных телефонных переговоров;

д) расходы на проезд до места назначения и обратно, если они производились работником лично;

Не позднее пяти рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки работник обязан подготовить и представить должностному лицу, принявшему решение о командировании работника, отчет о проделанной им работе либо об участии в мероприятии, для участия в котором он был командирован.

     10.Материально ответственными лицами учреждения являются:

- для хранения и выдачи  бланков строгой отчетности – ведущий специалист администрации Сухочева Л.Л.
- для обеспечения сохранности нефинансовых активов – глава Банинского сельсовета Быстрякова В.И.
      11.Инвентаризация нефинансовых активов и расчетов производится:

-основных средств, непроизводственных активов - один раз в два года, 

-материальных запасов – один раз в год.

      12.Инвентаризация  бланков строгой отчетности осуществляется не реже одного раза в квартал.
    Для проведения инвентаризации создать постоянно действующую комиссию в составе:
Председатель комиссии: Глава администрации – Быстрякова В.И.

Члены комиссии: 1)Зам.главы -  Медведев М.И. 
                              2) Начальник отдела – Рябых В.И.
                              3)Депутат сельсовета – Епифанова Л.И.
                              4) Ведущий специалист – Сухочева Л.Л.

                              5) Директор Сотниковского СДК – Зверкова Н.И.


        Перед началом инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит:

- проверку наличия необходимых организационно-методических материалов (внутренних документов) для проведения инвентаризации: конкретных методик проведения инвентаризации отдельных объектов; типовых форм документов по проведению и учету результатов инвентаризации, разработанных учреждением самостоятельно; порядка получения подтверждений учетных данных от контрагентов; порядка урегулирования претензий к инвентаризационной комиссии;

- проверку наличия документов, необходимых для подтверждения в процессе инвентаризации наличия активов;

- подготовку бланков (шаблонов - в случае компьютерной обработки данных) инвентаризационных описей, актов, сличительных ведомостей по объектам и материально ответственным лицам и местам хранения. Не допускается применение в качестве шаблонов инвентаризационных документов ведомостей, составленных по данным бухгалтерского учета, в частности списка основных средств, материалов и другого имущества в форме инвентаризационной описи или акта;

- передачу материально ответственным лицам форм документов для заполнения;

- проверку наличия документов, необходимых для проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

 До начала проведения фактической проверки комиссия изымает последние на момент проверки приходные и расходные документы, отчеты. Материально ответственные лица дают расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход.

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

 Оформление инвентаризации производится путем заполнения форм первичной учетной документации по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

 Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

При оформлении первичных документов следует иметь в виду следующие правила:

- инвентаризационные описи и акты составляются не менее чем в двух экземплярах с использованием вычислительной техники или ручным способом шариковой ручкой или чернилами без помарок и подчисток;

- не допускается внесение в описи данных об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия;

- инвентаризационные описи на собственное имущество и имущество других лиц (находящееся на хранении, в аренде, управлении, переработке, на комиссии, в залоге), находящееся в подотчете материально ответственных лиц - работников учреждения, составляются отдельно;

- на материальные ценности, непригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, инвентаризационная комиссия составляет отдельные описи с указанием причин, приведших эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.);

- наименования инвентаризируемых ценностей указываются в описях по номенклатуре в единицах измерения, принятых в учете; все стоимостные показатели в инвентаризационных описях и актах указываются в рублях и копейках;

- на каждой странице описи указываются прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях. Незаполненные строки на листе прочеркиваются;

- при проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных лиц лицо, принявшее имущество, расписывается в описи в получении, а лицо, сдавшее имущество, - в его сдаче;

- в случаях обнаружения ошибок в описях после инвентаризации лица, их обнаружившие, обязаны немедленно сообщить об этом председателю комиссии для проверки указанных фактов и внесения необходимых исправлений. Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами;

- сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных;

- на ценности, не принадлежащие учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на хранении, арендованные, полученные для переработки и т.п.), составляются отдельные сличительные ведомости.

 Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и о принятии перечисленного в описи имущества на дальнейшее ответственное хранение.

   13.Каждому объекту основных средств и нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер. Инвентарный номер состоит из десяти разрядов.

1 разряд – код вида деятельности

2-4 разряд – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета

5-6 разряд – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета

7-10 разряд - порядковый номер нефинансового актива

14.Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994г.№ 359.

15.Начисление амортизации основных средств производится в рублях с копейками в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г.№1 и письмом Министерства Финансов РФ от 13.04.2005г. № 02-14-10а/721.
          В бухгалтерском учете имущество относится к объектам основных средств независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.  (приказ Минфина РФ от 31.12.08 г. № 148 н.
                   На основные средства, независимо от источника их приобретения, в течение срока полезного использования начисляется амортизация в следующем порядке:

                 - на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется;

                 - на объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере  100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

                - на объекты библиотечного фонда стоимостью до 20000 рублей включительно амортизация начисляется в размере  100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

                 - на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

     Расчет суммы годовой амортизации объектов основных средств производится линейным способом исходя из балансовой стоимости. В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств. «Инструкции по бюджетному учету» (приказ Минфина РФ от 31.12.08 г. № 148 н). 
Налоговые регистры формируются ежеквартально или ежемесячно с использованием:

- данных регистров бухгалтерского учета с внесением корректировок;

- регистров налогового учета по утвержденным формам.

 Налоговая отчетность представляется :

- на бумажных носителях;

- на электронных носителях;

- в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

16.Налог на доходы физических лиц

  Налоговая база по НДФЛ включает в себя все доходы налогоплательщика, которые получены им как в денежной, так и в натуральной форме или право на распоряжение которыми у него возникло, а также доходы в виде материальной выгоды (ст. 210 НК РФ).

Датой фактического получения дохода работником учреждения считается день выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц - при получении доходов в денежной форме (ст. 223 НК РФ).

 Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому работнику ведется в индивидуальной налоговой карточке по форме, разработанной учреждением.

 Представление учреждением сведений о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ осуществляется (нужное подчеркнуть):

- в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

 Перечисление исчисленных и удержанных сумм налога в бюджет производится учреждением по месту своего нахождения.

Расходы на оплату труда, произведенные за счет поступлений от внебюджетной деятельности, признаются уменьшающими налогооблагаемую прибыль в пределах сумм, установленных:

- трудовым договором;

- штатным расписанием;

- положением об оплате труда;

- положением о премировании;

- табелями учета рабочего времени.

Налог на имущество организаций

Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению). При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его сформированной остаточной стоимости (п. 1 ст. 374 НК РФ).

Налоговая база в отношении имущества учреждения определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения (п. 1 ст. 375 НК РФ).

Налоговая база определяется отдельно в отношении имущества, подлежащего налогообложению по месту нахождения учреждения физической культуры и спорта (п. 1 ст. 376 НК РФ).

 Уплата налога производится учреждением самостоятельно.

 Уплату авансовых платежей по налогу на имущество учреждение производит поквартально .

 Налоговая декларация по итогам налогового периода представляется учреждением не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (п. 3 ст. 386 НК РФ)

     16.Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств:

Первая подпись:

Быстрякова Валентина Ивановна
Вторая подпись:

Рябых Валентина Ивановна
       В положение об учетной политике могут вноситься изменения, утвержденные Приказами о внесении изменений в действующую учетную политику администрации Банинского сельсовета в случае изменения действующего законодательства Российской Федерации, а также в случае существенных изменений способов ведения бюджетного учета, либо условий деятельности администрации Банинского сельсовета.
